NABAVA PRAVNIH USLUGA
POZIV

ZA DOSTAVUPONUDA ZA NABAVU ODVJETNIČKIH USLUGA

(USLUGE IZ ANEKSA II DIO B ZAKONA O JAVNOM NABAVAMA)
Broj: 05-1-14-22-40-68/3-2018
Datum:13.04.2018.godine
Pozivamo vas da dostavite ponudu za javne nabave odvjetničkih usluga za potrebe Službe za zapošljavanje HNŽ-HNK.
Procedura javne nabave će se obaviti sukladno  Zakonu o javnim nabavama Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik BiH“,br.39/14), podzakonskim aktima koji su doneseni sukladno Zakonu i ovom tenderskom dokumentacijom.

Ugovorno tijelo:

Podaci o Ugovornom tijelu:

Ugovorno tijelo: Služba za zapošljavanje HNŽ-HNK 
Adresa: Kralja Tvrtka 19, 88000 Mostar
IDB/JIB: 4227350800009
Kontakt osoba: Nermana Peco, dipl.iur.
Telefon: 036/334-808
Faks: 036/334-810

e-mail: nermana.peco@szzhnz-k.ba
1.Vrsta postupka

Postupak nabave će se obaviti sukladno članku 8. Zakona o javnim nabavkama („Službeni glasnik BiH“, br.39/14) i Pravilnika o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II.Dio B. Zakona o javnim nabavkama (Službeni glasnik BiH 66/16).
2. Predmet nabavke

Predmet nabave: Pravne usluge

Jedinstveni rječnik javne nabave (CPV kod: 79100000-5)
2.1.Opis predmeta nabave (tehnička specifikacija)

Predmet nabave su odvjetničke usluge zastupanja i poduzimanje svih potrebnih pravnih radnji pred nadležnim sudovima i upravnim tijelima  u Bosni Hercegovini,  radi utvrđivanja prava vlasništva i drugih stvarnih prava na nekretninama nad kojima ugovorno tijelo polaže pravo ( 10 predmeta/objekata na lokacijama hercegovačko-neretvanske županije-kantona i 1 objekat Kantona Sarajevo, vrijednost spora jednog predmeta  minimalno  iznosi oko 50.000,00 KM ) kao i naplata potraživanja od dužnika ( oko 60 predmeta, vrijednost spora iznosi preko 3.000,00 po predmetu ).
Ugovor se zaključuje na period od jedne godine.
3. Uvjeti/dokazi za sudjelovanje

Kvalifikacijski uvjeti koje ponuditelji moraju ispuniti da bi sudjelovali u predmetnom postupku javne nabave su:

3.1. Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti  – u smislu članka 46. Zakona: 
a) da su registrirani za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove nabave 
Dokaz: 

Rješenje od nadležne odvjetničke komore iz koje je vidljivo da je ponuđač registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove nabavke.

3.2. Sukladno članku 45. stavak (1) točke c) i d) Zakona, ponuda će biti odbijena ako ponuđač:
c) nije ispunio obveze u svezi s plaćanjem mirovinskog i invalidskog osiguranja i zdravstvenog osiguranja, u skladu s važećim propisima u Bosni i Hercegovini ili propisima zemlje u kojoj je registriran;
d) nije ispunio obveze u svezi s plaćanjem direktnih i indirektnih poreza u skladu s važećim propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran;
Dokazi:

Izjavu o ispunjavanju uvjeta iz članka 45. stavak (1) točke c) i d) Zakona, ovjerenu kod tijela nadležnog za ovjeru dokumenata (tijelo uprave ili notar). U slučaju da se u ponudi ne dostavi navedeni dokument/i ili se isti dostavi/e ali ne ispunjava/ju postavljene uvjete ili se ne dostavi na način kako je naprijed traženo, ponuđač će biti isključen iz daljnjeg sudjelovanja zbog neispunjavanja navedenih uvjeta za kvalifikaciju.
3.3.Sukladno  članku 52. Zakona kao i s drugim važećim propisima u BiH, ugovorno tijelo će odbiti ponudu ukoliko je dobavljač koji je dostavio ponudu, dao ili namjerava dati sadašnjem ili bivšem zaposleniku ugovornog organa poklon u vidu novčanog iznosa ili u nekom drugom obliku, u pokušaju da izvrši utjecaj na neki postupak ili na odluku ili na sam tok postupka javne nabave. Ugovorni organ će u pisanoj formi  obavijestiti dobavljača i Agenciju za javne nabave  o odbijanju ponude, te o razlozima za to i o tome će napraviti zabilješku u izvještavanju o postupku nabave.
Dokazi:
Ponuđač je dužan uz ponudu dostaviti i posebnu pismenu izjavu da nije nudio mito niti sudjelovao u bilo kakvim radnjama čiji je cilj korupcija u javnoj nabavi.( ovjerenu kod organa uprave ili notara).

3.Sadržaj ponude

Ponuditelji su obvezni dostaviti slijedeću dokumentaciju:

a) Rješenje o nadležne odvjetničke komore iz koje je vidljivo da je ponuđač registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove nabavke;

b) Popunjen Obrazac za dostavu ponude -Obrazac 1;

c) Ponudu sačinjenu na Obrascu za cijenu ponude koju je ponuditelj dužan popuniti, potpisati i ovjeriti sa cijenama bez uračunatog PDV-om i ukupnom i ukupnom cijenom sa uračunatim PDV-om izraženo u KM kako je dano u Obrazac 2;
d) Potpisanu i ovjerenu Izjavu iz članka 45. Zakona o javnim nabavama-Obrazac 3;
e) Potpisanu i ovjerenu od strane ponuditelja Izjavu iz članka 52. Zakona o javnim nabavkama-Obrazac 4.

4. Kriterij za dodjelu ugovora: 
Najniža cijena tehnički zadovoljavajuće ponude

5. Pozivi po pitanju jezika

Ponuda, svi dokumenti i prepiska u vezi sa ponudom između ponuditelja i ugovornog tijela moraju biti napisani na jednom od službenih jezika u BiH.

Prateća dokumentacija i tiskana literatura koju dostavi ponuditelj mogu biti napisani na drugom jeziku pod uvjetom da se uz njih dostavi službeni prijevod relevantnih dijelova na jeziku na kojem je ponuda napisana.

6. Priprema i dostavljanje ponuda

Dobavljač snosi sve troškove u svezi sa pripremom i dostavom ponude.

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu i mora biti napisana neizbrisivom tintom. Ispravke moraju biti izrađene na način da su vidljive i potvrđene potpisom ponuditelja uz navođenje datuma ispravke. Svi listovi ponude moraju biti čvrsto uvezani na način de se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Sve ponude moraju biti numerirane na način da je vidljiv redni broj stranice. Ako ponuda sadrži tiskanu literaturu, brošure, kataloge ili sl. koji imaju izvorno numerirane brojeve, onda se ti dijelovi ponude ne numeriraju dodatno.
Ponuda se dostavlja samo u originalu, u jednoj neprovidnoj koverti.

Koverta sa ponudom se dostavlja na adresu ugovornog organa:

Na koverti ponude mora biti naznačeno:

-Naziv i adresa ugovornog organa

-Naziv i adresa ponuđača u lijevom gornjem uglu koverte
-Evidencijski broj nabavke

-Naziv predmeta nabavke

-Naznaka „ne otvaraj“

Alternativna ponuda nije dozvoljena. Blagovremenom se smatraju ponude koje su do isteka roka za podnošenje ponude prispjele u ugovorno tijelo bez obzira na način i vrijeme slanja. Neblagovremene ponude neće biti razmatrane već će neotvorene  biti vraćene ponuditelju.

U roku za podnošenje ponuda, ponuditelj može izmijeniti, dopuniti ili povući svoju ponudu. Ponuditelj podnosi izmjenu, dopunu ili povlačenje ponude na način koji je određen za podnošenje ponuda na adresu ugovornog tijela sa naznakom:“izmjena/dopuna/povlačenje ponude za nabavu odvjetničkih usluga, broj: 05-1-14-22-40-68/3-2018
Ugovorno tijelo cijeni da u predmetnom postupku nema potrebe pregovaranja.

8. Grupa ponuditelja

U slučaju da ponudu dostavlja grupa ponuditelja, Ugovorno tijelo će ispunjavanje kvalifikacijskih uvjeta grupe ponuditelja izvršiti na sljedeći način:

a) uvjete koji su navedeni pod točkom 3.  mora ispunjavati svaki član grupe ponuditelja pojedinačno, te svaki od članova grupe ponuditelja mora dostaviti dokumentaciju kojom dokazuje ispunjavanje postavljenih uvjeta. U suprotnom ponuda grupe ponuditelja će biti odbačena zbog neispunjavanja uvjeta za kvalifikaciju.

  
Grupa ponuditelja kojoj je dodjeljen ugovor u ovom  postupku javne nabave dužna je dostaviti orginal ili ovjerenu presliku pravnog akta o udruživanju u grupu ponuditelja, u roku od pet (5) dana od dana prijema odluke o izboru najpovoljnije ponude. Navedeni pravni akt mora sadržavati: podatke o svakom članu zajednice ponuditelja (naziv i sjedište ponuditelja, adresa, ID ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, broj računa, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu pošte, adresa e-pošte, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i broj telefaksa), uz obveznu naznaku člana grupe ponuditelja (nositelja grupe) koji je ovlašten za komunikaciju s Ugovornim tijelom i ovlaštenje za potpisivanje ugovora u ime grupe ponuditelja kao i utvrđenu solidarnu odgovornost između članova grupe ponuditelja za obaveze koje preuzima grupa ponuditelja. Ponuditelj je dužan dostaviti račun nositelja grupe ponuditelja na koji će Ugovorno tijelo vršiti uplate po sklopljenom ugovoru.

Grupa ponuditelja može i uz svoju ponudu dostaviti akt o udruživanju.
9. Mjesto, vrijeme i otvaranje ponuda

Krajnji rok za dostavu ponuda je 27.04.2018.godine do16:00 sati.

Ugovorno tijelo će nakon isteka roka za prijem ponuda izvršiti otvaranje i analizu istih i obavijestiti će ponuditelja o rezultatu postupka nabave, a Odluku objaviti na svojoj web stranici.


OBRAZAC 1

OBRAZAC ZA DOSTAVLJANJE PONUDE

Broj nabave: ___________
UGOVORNI ORGAN Služba za zapošljavanje HNŽ/K, Ul. kralja Tvrtka br.19
PONUĐAČ______________ (Upisuje se naziv ponuđača i ID broj ponuđača)

Adresa ponuđača

KONTAKT OSOBA (za konkretnu ponudu)

	Ime i prezime
	

	Adresa
	

	Telefon
	

	Faks
	

	E-mail
	


 IZJAVA PONUĐAČA

U postupku javne nabave, koju ste pokrenuli i koja je objavljena na web stranici Službe za zapošljavanje HNŽ-HNK, pod brojem _________________  dana __________.godine, dostavljamo ponudu i izjavljujemo sljedeće:

1. U skladu sa sadržajem i zahtjevima tenderske dokumentacije br. ....................... (broj nabave koju je dao ugovorni organ), ovom izjavom prihvatamo njene odredbe u cijelosti, bez ikakvih rezervi ili ograničenja.

2. Ovom ponudom odgovaramo zahtjevima iz tenderske dokumentacije za isporuku usluga, u skladu s uvijetima utvrđenim tenderskom dokumentacijom, kriterijima i utvrđenim rokovima, bez ikakvih rezervi ili ograničenja.                                                                    

3. Cijena naše ponude (bez PDV-a) je ______________________________ ____________________KM.

Popust koji dajemo na cijenu je ________________________________ KM.

Cijena naše ponude, sa uključenim popustom je ___________________  KM.

PDV na cijenu ponude (s uračunatim popustom) ___________________ KM.

Ukupna cijena za ugovor je_____________________________________KM.

U prilogu se nalazi i obrazac za cijenu naše ponude, koji je popunjen u skladu sa zahtjevima iz tenderske dokumentacije. U slučaju razlika u cijenama iz ove Izjave i Obrasca za cijenu ponude, relevantna je cijena iz obrasca za cijenu ponude.

4. Poduzeće koje dostavlja ovu ponudu je domaće sa sjedištem u BiH i najmanje 50% ponuđenih roba za izvršenje ovog ugovora je iz BiH / 50%, ili radne snage koja će raditi na realizaciji ovog ugovora o nabavci usluga / radova su rezidenti Bosne i Hercegovine, a dokazi da naša ponuda ispunjava uvjete za preferencijalni tretman domaćeg, koji su traženi tenderskom dokumentacijom su u sastavu ponude.

5. Ova ponuda važi (broj dana ili mjeseci se upisuju i brojčano i slovima, a u slučaju da se razlikuju, validan je rok važenja ponude upisan slovima) računajući od isteka roka za prijem ponuda, tj. do (……… /……… /………….) (datum).

6. Ako naša ponuda bude najuspješnija u ovom postupku javne nabave, obavezujemo se dostaviti dokaze o kvalificiranosti, u pogledu osobne sposobnosti koji se traže tenderskom dokumentacijom, što potvrđujemo izjavama u ovoj ponudi. Rok dostavljanja dokaza odredit će se nakon pravomoćnosti odluke o izboru najpovoljnijeg ponuditelja.

Ime i prezime osobe koja je ovlaštena da predstavlja ponuđača:

Potpis ovlaštene osobe: 

Mjesto i datum: 
Pečat preduzeća:

Uz ponudu je dostavljena sljedeća dokumentacija:

[Popis dostavljenih dokumenata, izjava i obrazaca sa nazivima istih]
OBRAZAC 2
OBRAZAC ZA CIJENU PONUDE-USLUGE

Strana ____ od _____

Naziv dobavljača _____________________

Ponuda br. __________________________

	R.br


	Opis usluge


	Jedinica mjere

	Mjesečna cijena

bez PDV-a


	Cijena na

godišnjem nivou

Bez PDV-a

	  1.
	Odvjetničke  usluge u skladu sa pozivom za dostavu ponude za pružanje (pravnih) odvjetničkih  usluga u sudskim i drugim postupcima za period od

jedne  godine 


	
	
	

	Ukupna cijena bez PDV-a
	

	Popust
	

	Ukupna cijena sa popustom bez PDV-a
	

	PDV
	

	Ukupna cijena s PDV-om i popustom
	

	UKUPNA CIJENA SA PDV-om  slovima:

____________________________________________________________


                                      Potpis dobavljača __________________________

Napomena: 

1. Cijene moraju biti izražene u KM. 

2. Cijena ponude se iskazuje bez PDV-a i sadrži sve naknade koje ugovorni organ treba platiti dobavljaču. Ugovorni organ ne smije imati nikakve dodatne troškove osim onih koji su navedeni u ovom obrascu.

3. U slučaju razlika između jediničnih cijena i ukupnog iznosa, ispravka će se izvršiti u skladu sa jediničnim cijenama.
4. Jedinična cijena stavke se ne smatra računskom greškom, odnosno ne može se ispravljati.
OBRAZAC 3
Izjava o ispunjenosti uvjeta iz članka 45. stavak (1) točke c) i d) Zakona o javnim nabavama BiH  („Službeni glasnik BiH“ broj: 39/14)
Ja, niže potpisani ______________________________ s osobnom iskaznicom broj: _______________ izdanom od 

                                                                            (Ime i prezime)
_____________________ u svojstvu predstavnika gospodarskog društva ili obrta ili srodne djelatnosti (naznačiti položaj)                             

_______________________________________________   ID broj:__________________________ čije sjedište se 

                   (Naziv gospodarskog društva ili obrta ili srodne djelatnosti)
nalazi u ___________________________   na adresi______________________________, kao kandidat/ponuđač u

                                               (Grad/općina)                                                                                                                    (Ulica i broj)
 postupku javne nabave_______________________________________________, a kojeg provodi ugovorno tijelo 

                                                                                                (Navesti točan naziv i vrstu postupka javne nabave)
________________________________________ za koji je objavljena obavijest o javnoj nabavi (ako je objavljena obavijest)
                                 (Navesti točan naziv ugovornog tijela)

broj: _______________________ u „Službenom glasniku BiH“ broj: _________ , a u skladu s člankom 45. stavcima 

(1) i (4) pod punom materijalnom i kaznenom odgovornošću 
I Z J A V LJ U J E M

Kandidat/ponuđač __________________________u navedenom postupku javne nabave, kojeg  predstavljam, nije: 

a) Propustio ispuniti obveze u svezi s plaćanjem mirovinskog i invalidskog osiguranja sukladno odnosnim propisima u BiH ili zemlji registracije, 

b) Propustio ispuniti obveze u svezi s plaćanjem izravnih i neizravnih poreza sukladno odnosnim propisima u BiH ili zemlji registracije. 

U navedenom smislu sam upoznat s obvezom kandidata/ponuđača da u slučaju  dodjele ugovora dostavi dokumente iz članka 45. Stavak (2) točke od a) do d) na zahtjev ugovornog tijela i u roku kojeg odredi ugovorno tijelo sukladno članku 72. Stavak (3) točka a).

Nadalje izjavljujem da sam svjestan da krivotvorenje službene isprave, odnosno uporaba neistinite službene ili poslovne isprave, knjige ili spisa u službi ili poslovanju kao da su istiniti, predstavlja kazneno djelo predviđeno kazneno djelo predviđeno Kaznenim zakonima u BiH, te da je davanje netočnih podataka u dokumentima kojima se dokazuje osobna sposobnost iz članka 45. Zakona o javnim nabavama predstavlja prekršaj za koji su predviđene novčane kazne od 1.000,00 KM do 10.000,00 KM za ponuđača (pravna osoba) i od 200,00 KM do 2.000,00 KM za odgovornu osobu ponuđača.

Također izjavljujem da sam svjestan da ugovorno tijelo koje provodi navedeni postupak javne nabave sukladno članku 45. stavak (6) Zakona o javnim nabavama BiH u slučaju sumnje u točnost podataka danih putem ove izjave zadržava pravo provjere točnosti iznesenih informacija kod nadležnih tijela.

	Izjavu dao:
	

	Mjesto i datum davanja izjave:
	
	M.P.

	Potpis i pečat nadležnog tijela:
	
	


	PISMENA IZJAVA IZ ČLANKA 52. ZAKONA O JAVNIM NABAVAMA
Ja, niže potpisani _______________________________________ (Ime i prezime), sa ličnom kartom broj:______________________  izdanom od ________________________u svojstvu predstavnika _____________________________________________________________    (navesti položaj, naziv privrednog društva ili obrta ili srodne djelatnosti), ID broj: _______________________, čije sjedište se nalazi u ______________(Grad/općina), na adresi _______________________________________ (Ulica i broj), kao ponuđač u postupku javne nabave 'Usluge pravnog zastupanja', a kojeg provodi Ugovorno tijelo Služba za zapošljavanje HNŽ/K Mostar , a u skladu s člankom 52. st. (2) ZJN BiH pod punom materijalnom i kaznenom odgovornošću 
IZJAVLJUJEM
1. Da nisam ponudio mito ni jednom licu uključenom u proces javne nabave, u bilo kojoj fazi procesa javne nabave.

2. Nisam dao, niti obećao dar, ili neku drugu povlasticu službenom ili odgovornom licu u ugovornom organu, uključujući i strano službeno lice ili međunarodnog službenika, u cilju obavljanja u okviru službene ovlasti, radnje koje ne bi trebalo da izvrši, ili se suzdržava od vršenja djela koje treba izvršiti on, ili neko ko posreduje pri takvom podmićivanju službenog ili ovlaštenog lica.

3. Nisam dao ili obećao dar ili neku drugu povlasticu službenom ili odgovornom licu u ugovornom organu uključujući i strano službeno lice ili međunarodnog službenika, u cilju da obavi u okviru svoje službene ovlasti, radnje koje bi trebalo da obavlja, ili se suzdržava od obavljanja radnji, koje ne treba završiti.

4. Nisam bio uključen u bilo kakve aktivnosti koje za cilj imaju korupciju u javnim nabavama.

5. Nisam sudjelovao u bilo kakvoj radnji koja je za cilj imala korupciju u toku postupka javne nabave. Davanjem ove izjave, svjestan sam kaznene odgovornosti predviđene za kaznena djela primanja i davanja mita i kaznena djela protiv službene i druge odgovornosti i dužnosti utvrđene u kaznenim zakonima Bosne i Hercegovine.

Izjavu dao:_____________________________________________

Mjesto i datum davanja izjave:______________________________

Potpis i pečat nadležnog organa:____________________________  


OBARAZAC 4

Napomena: Potrebno je da davatelj izjave (podnositelj isprave) pred nadležnim tijelom vlastoručno potpiše izjavu nakon čega nadležno tijelo stavlja potvrdu o ovjeri potpisa na izjavu sa naznakom datuma ovjere i broja pod kojima je izjava uvedena u upisniku za ovjeravanje. Ovjera se potvrđuje pečatom nadležnog tijela i potpisom nadležnog službenika.
